Portfoolio koostamise juhend

1. Sissejuhatus
Portfoolio on oluline osa taastdendamise protsessist ning see peab olema Uhtne ja selgelt
struktureeritud dokument. Palume jargida alltoodud juhiseid, et tagada arusaadav ja sisukas
Ulevaade teie erialasest tegevusest.

e Portfoolio eesmark: Toendada elektriku oskusi ja kogemusi.

e Hindamiskriteeriumid: Komisjoni poolt hinnatakse tapsust, mitmekullgsust, tehnilist

teostust, ohutusnduete jargimist jms.
e Sihtgrupp: Elektrikud, kes peavad oma oskusi ametlikult tdestama.

2. Struktuur

Portfoolio koosneb kahest osast:

2.1 Toodalase tegevuse kirjeldus

Ulevaade vajalikust erialasest to6kogemusest viimase 5 aasta jooksul.

Periood Tooandja/Objekt Peamised t66d Téendatud oskused
/kuu. aasta/
. Elektrikilbi paigaldus, e
02.2022 — 12.2023 Elekter OU/ Arihoone kaabeldus, K//b/too'd, kaabe/c{us,
X skeemide lugemine
valgustuslahendused
Kaabeldus, . v
08.—12.2021 Elekter OU/ Eramu Y | pistikupesade ja Pa/ga/g’ustood,
. . testimine
valgustite paigaldus

2.2 Detailne 2-3 objekti kirjeldus

Portfoolio peab sisaldama 2—3 objekti, kus olete viimase viie aasta jooksul toid teostanud. Iga

objekti puhul palume kirjeldada jargmisi aspekte:

2.2.1 Objekti tldinfo ja t606 sisu

e Objekti nimetus ja asukoht (nt bilroohoone, tootmishoone, korterelamu, haigla,
paikesepark).

e Tehnilised parameetrid (kui teada: peakaitse, kilbi nimivool jne).

e T60 eesmark ja teostatud tegevused — kirjeldage IGhidalt, mida sooviti saavutada ja millised
to0d teostasite (nt kaabeldus, jaotuskilbi paigaldus, valgustite ja pistikupesade Ghendamine
jne).

e T00 teostamise aeg (kuu ja aasta).

e Tellija (nt eraklient, ettevéte, avalik sektor).

2.2.2 Teie amet ja vastutus

e Milliseid toid tegite ja mille eest vastutasite?

e Kas juhtisite ka teisi todtegijaid voi koordineerisite t6id?

2.2.3 Fotod ja joonised (kui vdimalik)

Lisage toode fotod (nditeks enne ja parast vdi valmis toost) kui vdimalik.

Kui vdimalik, lisage illustreeriv materjal kuvatdmmistena otse teksti sisse.

Kui fotod v&i joonised on eraldi lisadena, viidake neile selgelt.

Joonised voib lisada kuvatdmmistena teksti sisse, kuid need peavad olema piisavalt

suured ja kvaliteetsed, et kdik detailid oleksid selgelt nahtavad.



@ Niide 1 — Eramu elektrisiisteemi paigaldus

1. Objekti tldinfo ja t66 sisu
= QObjekti nimetus ja asukoht: Eramu elektripaigaldis (Tartu)
=  Tehnilised parameetrid: Peakaitse 25A, kilbi nimivool 32A
=  TO0 eesmark ja teostatud tegevused: Rajada eramusse uus elektrislisteem vastavalt
kliendi vajadustele. Paigaldada pistikupesad, liilitid ja valgustid. Uhendada ja seadistada
jaotuskilp.
= T006 teostamise aeg: 02.2024 — 04.2024
= Tellija: Eraklient
2. Teie amet ja vastutus
v' Vastutasin  kogu elektrisiisteemi paigaldamise eest alates kaabeldusest kuni
IGppiihendusteni.
v’ Viisin |abi elektrisiisteemi testimise ja kontrollisin, et kdik vastaks nduetele.
3. Fotod ja joonised (kui vBimalik)
wen Lisatud todde fotod enne ja parast.
@ Eraldilisana: skeem ja jaotuskilbi Ghenduste joonis.

@ Niide 2 — Toostushoone elektrivarustuse uuendamine

1. Objekti Gldinfo ja t66 sisu
Objekti nimetus ja asukoht: T6dstushoone elektrivarustuse uuendamine (Rakvere)
= Tehnilised parameetrid: Peakaitse 160A, jaotuskilbi nimivool 200A
= T60 eesmark ja teostatud tegevused: Uuendada elektrislisteemi vastavalt tootmise
laienemisvajadusele. Asendada vanad elektrikilbid ja suurendada peakaitset. Rajada uus
maandussiisteem ja Uhendada tootmisseadmed.
= TOO teostamise aeg: 06.2023 —11.2023
= Tellija: Tootmisettevote X
2. Teie amet ja vastutus
v Olin vastutav kogu projekti elektritddde eest.
v’ Paigaldasin uued kilbid ja ihendasin need vdrku.
v Juhendasin meeskonda ja jalgisin toode kvaliteeti.
4. Fotod ja joonised (kui vdimalik)
men Fotod paigaldatud kilpidest ja juhtmestikust.
@ Joonis uue elektrivarustuse skeemist.

3. Portfoolio vormistamine

3.1. Tiitelleht

Portfoolio algab tiitellehega, mis sisaldab jargmisi andmeid:

Pealkiri: ,PORTFOOLIO /kutse tase/ taastdendamiseks”

Ees- ja perekonnanimi

Periood, mille jooksul kirjeldatud objektidel toid teostati

Esitamise kuupaev

3. 2. Sisukord

e Kui portfoolio on mitme lehekdiljeline, peab see sisaldama sisukorda.

e Kui dokument on koostatud .doc voi .pdf formaadis, on soovitatav kasutada automaatset
sisukorda.




3.3. Portfoolio faili esitamine
@ Portfoolio peab olema iihes failis (.doc vdi .pdf). Vt Portfoolio mall
@ Faili nimi peab olema kujul: ,Portfoolio_Eesnimi_Perekonnanimi.pdf”.



